INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC. F-GCT-1138
SR TSORG V.1

INFORMACION BASICA
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA CONTRATO No.
1800- SCJ-2024
Diana Maritza Ruiz Dimate
Fecha Inicio: 31/05/2024 Plazo Meses [Dias | Prorroga| Mesel Dia Mese| Dias
inicial:
Fecha terminacion: 3 Plazo Tota
30/01/2025
Fecha

Informe No: 01 Desde: 01/11/2024 | Hasta: 30/11/2024 Informe: 03/12/2024

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas en el Contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

(Tomadas textualmente del contrato)

ACTIVIDADES

ANEXOS

(Describir productos cuando haya lugar a
ello)

1 Apoyar en realizar registro, archivo,
control y gestion de informacion que sea
requerida, segun las disposiciones,
normas y procedimientos aplicables en la
Oficina Asesora de Planeacion.

1.1.1 Seguimientos de actividades

1.1 Realice seguimiento de los sigas queEQUIPOS.xIsx
ingresan a la oficina.

2 Apoyar la gestién de documentos e
instrumentos para el reporte de las
acciones enmarcadas en Modelo
Integrado de Planeacion — MIPG.

2.1 Realice apoyo a MIPG en el
diligenciamiento de un modelo de
informe BIA.

2.1 Se Adjunta carpeta con las
evidencias correspondientes.

3 Prestar apoyo con la generacion de
alertamientos con base en la
informacion presentada de avances de
los programas de inversion de la
Entidad.

3.1 Asisti a capacitacion para realizar
los informes.

3.2 Realice informes de alerta miento de

acuerdo a la capacitacion recibida
informes 8214,8227, 8234,8226, 8231

3.1.1 Adjunto Pantallazo de la
asistencia a la capacitacion.

3.2.1 Adjunto pantallazo de los
informes enviados para revision a
Ménica y Luz Angélica.

4 Apoyar en la elaboracion de
informes de gestion, presentaciones
y reportes relacionados con los
proyectos de la Entidad.

4.1 Realice la elaboracion de los
informes

4.1.1 Adjunto Informes realizados.



https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv
https://scjgovcol-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_ruiz_scj_gov_co1/Documents/Seguimientos%20de%20actividades%20EQUIPOS.xlsx?d=w46cae50de33f44998191f558fd9b0818&csf=1&web=1&e=xM4QJv

5. Brindar apoyo en la elaboracion de
respuestas a peticiones,
requerimientos y oficios que se le
soliciten, asi como también
radicandolas y gestionandolas.

5.1 Se realice cargue de radicados en

siga de informes y otros requerimientos.

5.1.1 Anexo radicados imagen de
radicados.
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6 Organizar la documentacion
conforme las normas archivisticas de
la entidad y apoyar en la gestién con el
Sistema de correspondencia las
respuestas a las solicitudes de
informacion internas y externas
relacionadas con los programas de
inversion y el Plan de Distrital de
Desatrrollo.

Actividad no Programada para este
periodo

N/A

7.1 Adjunto documentos

7 Apoyar el diligenciamiento de 7.1 Realice radicacion de los radicados.
reportes, radicacién y gestion de documentos solicitados.
documentos que le sean asignados
8 Contribuir con la consolidacion de
informes de gest_lon, presentaciones, Actividad no Programada para este
reportes y otros informes de la .
periodo N/A

Oficina Asesora de Planeacion.

9. Apoyar la planificacién, ejecucion
y control transversal en la entrega de
productos de la Oficina Asesora de
Planeacion.

9.1 Realice el montaje del Planner
de la oficina con los requerimientos
con respuestas urgentes.

9.1.1 link del Planner

Planner - SEGUIMIENTOS Y ALERTAS

OAP

10. Mantener actualizada la carpeta
Share Point de la Oficina Asesora de
Planeacién con los documentos
generados y tener los documentos
archivados conforme las normas
archivisticas de la entidad

Se realiza cargue con la informacion en

Share Point

Sea adjunta pantallazo de |
informacion.



https://planner.cloud.microsoft/webui/v1/plan/k5uocfRFKUOd94r6aNHABWQADkHq?tid=b096652d-23db-4751-aa7e-04b22767aec3
https://planner.cloud.microsoft/webui/v1/plan/k5uocfRFKUOd94r6aNHABWQADkHq?tid=b096652d-23db-4751-aa7e-04b22767aec3
https://planner.cloud.microsoft/webui/v1/plan/k5uocfRFKUOd94r6aNHABWQADkHq?tid=b096652d-23db-4751-aa7e-04b22767aec3
https://planner.cloud.microsoft/webui/v1/plan/k5uocfRFKUOd94r6aNHABWQADkHq?tid=b096652d-23db-4751-aa7e-04b22767aec3
https://planner.cloud.microsoft/webui/v1/plan/k5uocfRFKUOd94r6aNHABWQADkHq?tid=b096652d-23db-4751-aa7e-04b22767aec3

11. Las demas que se requieran de
acuerdo con la naturaleza del objeto | 11.1 Realice verificacion y pagos en 11.1.1 se adjuntan los pantallazos
contractual y las obligaciones SECOP de los contratistas de la de la informacién actividad
generales y especificas del contrato | OAP. realizada.
11.2 Realice revision de 25 11.2.1 Se adjunta archivo en PDF
contratistas para dar respuesta al con la informacion solicitada.
radicado 3-202438023

Adjunto planillas de certificacion del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social
en Salud, Pensién y Riesgos Laborales

OBSERVACIONES GENERALES

Fecha Suspension : Fecha Reanudacion: Fecha Cesion:

Nombre Cedente: C.C. o NIT;

Cordialmente,

Diang Marao 2o
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